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คำปรารภ 

   
       ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 25๖๑ กำหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น จัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นและแผนการดำเนินงานประจำปี สำหรับแผนการดำเนินงาน
ประจำปี นั้น มีจุดมุ่งหมายเพื่อแสดงถึงรายละเอียดแผนงาน/โครงการพัฒนา และกิจกรรม           
ที่ดำเนินการจริงทั้งหมดในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในแต่ละปีงบประมาณ ทำให้
แนวทางในการดำเนินงาน ในปีงบประมาณนั้น ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีความชัดเจน     
ในการปฏิบัติมากขึ้น และจะทำให้การติดตามประเมินผลเมื่อสิ้นปีงบประมาณ มีความสะดวกมาก
ขึ้นด้วย 
 
  เทศบาลเมืองสมุทรสงคราม จึงหวังเป็นอย่างยิ่งว่า แผนการดำเนินงาน ประจำปี 
๒๕๖๖ เพิ่มเติม ครั้งที่ ๑ จะเป็นเครื่องมือสำคัญในการบริหารงานของผู้บริหารเทศบาล เพื่อ
ควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสม และมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือในการ
ติดตามการปฏิบัติงาน และ การประเมินผลการดำเนินงานในปีงบประมาณ ๒๕๖5 ซึ่งจะทำให้ผล
ของการประเมินสามารถใช้เป็นดัชนีชี้วัดความสำเร็จของโครงการเพื่อนำไปใช้ในการแก้ไขหรือ
ปรับปรุงการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาที่ได้กำหนดไว้อย่างแท้จริง  ต่อไป 
 
 

      นายกเทศมนตรีเมืองสมุทรสงคราม 
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ส่วนที่ ๑ 
บทนำ 

 
ความเป็นมาในการจัดทำแผนการดำเนินงานท้องถิ่น 

 
                       ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. 25๖๑ กำหนดให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นต้องจัดทำ แผนการดำเนินงาน ที่แสดงถึงรายละเอียดโครงการหรือกิจกรรม
ที่ดำเนินการจริงทั้งหมด ในพื้นที่ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประจำปีงบประมาณนั้น         
ซึ่งแผนการดำเนินงานนี้จะเป็นเครื่องมือในการบริหารงาน  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น     
เพื่อควบคุมการดำเนินงานให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ รวมทั้งยังเป็นเครื่องมือ  
ในการติดตามการดำเนินงาน และการประเมินผลอีกด้วย ซึ่งเมื่อพิจารณาอีกด้านหนึ่ง  จะพบว่า 
แผนการดำเนินงานเป็นแผนที่แยกออกมาจากแผนพัฒนา มีลักษณะเป็นแผนดำเนินการ (Action 
Plan) องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่าง ๆ จะต้องดำเนินการจัดทำหลังจากที่ได้จัดทำงบประมาณ 
รายจ่ายประจำปีเสร็จเรียบร้อยแล้ว และสำหรับเนื้อหาของแผนการดำเนินงานต้องเป็นการระบุ
ถึงโครงการ หรือกิจกรรมที่ดำเนินการจริง ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ต้องมีการระบุ
ถึงรายละเอียดของโครงการ ทั้งเป้าหมาย งบประมาณ พื้นที่ดำเนินการ หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
และระยะเวลาในการดำเนินการ นอกจากนี้ โครงการที่จะระบุลงในแผนดังกล่าว มิใช่จะเป็น
เพียงโครงการหรือกิจกรรมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  แต่ละแห่งเท่านั้น โครงการหรือ
กิจกรรมของหน่วยงานอื่น ๆ ที่จะเข้ามาดำเนินการในเขตองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นนั้น ก็
จะต้องระบุลงในแผนการดำเนินงานดังกล่าว 
  
วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงาน 

๑. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของพนักงานและเจ้าหน้าที่องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

๒ . เพื่ อแสดงรายละเอียด แผนงาน /โครงการ และ กิจกรรมที่ จะปฏิบัติ             
ในปีงบประมาณ นั้น 

๓.  เพื่อใช้เป็นเอกสารในการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน เมื่อสิ้นสุด    
ปีงบประมาณ 

๔.  เพ่ือปฏิบัติตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.๒๕๕๙ 
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ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครอง

ส่ วนท้ อ งถิ่ น  พ .ศ . ๒๕๔๘  แก้ ไข เพิ่ ม เติ มถึ ง (ฉบั บที่  ๓ ) พ .ศ . 25๖๑  และหนั งสื อ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ ว 6732 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2562 ได้กำหนดให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำแผนการดำเนินงาน เพ่ิมเติม โดยมีขั้นตอน ดังนี้  

๑. หน่วยงานที่ได้รับอนุมัติงบประมาณจากผู้บริหารท้องถิ่น/สภาท้องถิ่น รวบรวม 
แผนงาน โครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ดำเนินการในพื้นที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แล้วจัดทำร่างแผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม เสนอผู้บริหารท้องถิ่น  

๒. ผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาร่างแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม แล้วประกาศเป็น 
แผนการดำเนินงานเพ่ิมเติม ทั้งนี้ให้ปิดประกาศแผนการดำเนินงานภายในสิบห้าวัน นับแต่วันที่
ประกาศ เพื่อให้ประชาชนในท้องถิ่นทราบโดยทั่วกันและต้องปิดประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน 
ประกาศไว้อย่างน้อยสามสิบวัน ดังแผนภูมิด้านล่าง ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

 
  
 
  
 
 

รวบรวมโครงการ/กิจกรรม 

จัดทำร่างแผนการดำเนินงาน 

เสนอร่างแผนการดำเนินงาน 

พิจารณาร่างแผนการดำเนินงาน 

ผู้บริหารท้องถิ่นให้ความเห็นชอบ 

ประกาศเป็นแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

แผนภูมิ 
ขั้นตอนการจัดทำแผนการดำเนินงานเพิ่มเติม 

หน่วยงานที่ได้รับอนุมัติงบประมาณ
จากผู้บริหารท้องถิ่น/สภาท้องถิ่น 

ผู้บริหารท้องถิน่ 
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ประโยชน์ของแผนการดำเนินงาน 
 

๑ . เป็นเอกสารแสดงรายละเอียด แผนงาน /โครงการ และกิจกรรมที่ จะ
ดำเนินการในปีงบประมาณ นั้น 

๒. พนักงาน และเจ้าหน้าที่ของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้เป็นเครื่องมือและ
แนวทางในการปฏิบัติงาน ประจำปีงบประมาณ 

๓. เป็นเอกสารสำหรับใช้ในการติดตามประเมินผลการปฏิบัติงาน เมื่อสิ้นสุด
ปีงบประมาณ 

๔. ประชาชน และหน่วยงานภายนอก สามารถใช้ในการติดตามตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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ส่วนที ่ ๒ 

 

บัญชีโครงการ/กิจกรรม 
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